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REKOD PINDAAN PROSEDUR KUALITI

Bil | Keluaran Tarikh Keterangan Pindaan
1. 30.10.2020 | Rujukan- Penambahan perkara
- Akta Pembangunan Kemahiran Kebangsaan
2006
- Panduan Pelaksanaan dan Syarat
Pentauliahan Pusat Bertauliah di bawah
Sistem Persijilan Kemahiran Malaysia (SPKM)
Berasaskan Standard Kemahiran Pekerjaan
Kebangsaan (NOSS)
- Daftar NOSS (di dalam Laman Web Jabatan
Pembangunan Kemahiran)
A 30.10.2020 | Tanggungjawab dan Tindakan
- Penambahan ayat dalam tindakan perkara
pertama di bawah tanggungjawab Pengarah
0. 30.10.2020 | Carta Aliran Kerja

Pindaan pada permulaan carta alir yg
pertama iaitu daripada bentuk segiempat
kepada bentuk bulat

Penambahan ayat pada penerangan dalam
perkara pertama

Pindaan pada simbol anak panah
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1. OBJEKTIF

Memastikan pembangunan NOSS bagi semua kursus yang

dijalankan di PB seragam mengikut piawaian badan pengiktirafan.

2. SKOP

Prosedur ini akan diguna pakai oleh Cawangan Latihan &
Pengiktirafan, Bahagian Kemahiran Pertanian (BLKP) untuk
membangunkan dan menyemak semula kandungan NOSS untuk

digunakan di PB.

3. DEFINISI

BLKP
Bahagian Latihan Kemahiran Pertanian (BLKP)

Pusat Bertauliah (PB)
Pusat yang ditauliahkan oleh Jabatan Pembangunan Kemahiran
(JPK), untuk menjalankan latihan kemahiran di bawah Program

Latihan Kemahiran Pertanian Kebangsaan (PLKPK).

Jawatankuasa Teknikal Penilaian Standard (JTPS)
Jawatankuasa yang dipengerusikan oleh JPK untuk mengesahkan
dokumen NOSS. Ahli-ahli terdiri dari JPK, BLKP, panel pakar
NOSS dan panel penilai NOSS.
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Jawatankuasa Teknikal Standard (JTS)

Jawatankuasa yang dipengerusikan oleh JPK  untuk
memperakukan dokumen NOSS. Ahli-ahli terdiri daripada JPK dan
panel penilai dari Kementerian, Industri, Agensi dan PB Swasta

dalam pelbagai bidang teknikal.

NOSS

Standard Kemahiran Pekerjaan Kebangsaan (National Occupational
Skill Standard) iaitu dokumen yang menggariskan keterampilan
yang diperlukan oleh seseorang pekerja mahir yang bekerja di
Malaysia bagi sesuatu bidang dan tahap pekerjaan serta laluan

untuk mencapai keterampilan tertentu.

Kurikulum
Merupakan dokumen utama yang mengandungi NOSS, Manual

Latihan dan WIM bagi sesuatu kursus yang ditawarkan di PB.

Badan Pengiktirafan NOSS
Jabatan yang mempunyai kuasa memperakukan NOSS bidang

pertanian ialah Jabatan Pembangunan Kemahiran (JPK).

4., RUJUKAN

4.1 Manual Kualiti MOA-MK (Keluaran 03)
Perkara 3.3.3 - Pengurusan Modul Latihan Kemahiran
Pertanian

4.2 Panduan Mengisi Borang Cadangan Pembangunan NOSS

4.3 Akta Pembangunan Kemahiran Kebangsaan 2006

4.4 Panduan Pelaksanaan dan Syarat Pentauliahan Pusat

Bertauliah di bawah Sistem Persijilan Kemahiran Malaysia




MUKA SURAT : 4/8

& PEMBANGUNAN STANDARD KEMAHIRAN PEKERJAAN
o KEBANGSAAN

[ T2
e TR
A e

s,

(SPKM) Berasaskan Standard Kemahiran Pekerjaan
Kebangsaan (NOSS)

4.5 Daftar NOSS (di daam Laman Web Jabatan Pembangunan
Kemahiran)

5. SINGKATAN

BLKP - Bahagian Latihan Kemahiran Pertanian

PB - Pusat Bertauliah

KSU - Ketua Setiausaha

NOSS - Standard Kemahiran Pekerjaan Kebangsaan,

(National Occupational Skill Standard)

CLDP - Cawangan Latihan dan Pengiktirafan

JTPS - Jawatankuasa Teknikal Penilaian Standard

JTS - Jawatankuasa Teknikal Standard

SKPK - Daftar Standard Kemahiran Pekerjaan
Kebangsaan

KUSK - Ketua Unit Standard dan Kurikulum
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6. TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

Tanggungjawab Tindakan

Pengarah 1. Memberi arahan untuk membangun dan kaji semula
NOSS berdasarkan Akta Pembangunan Kemahiran
Kebangsaan 2006, Panduan Pelaksanaan dan Syarat
Pentauliahan Pusat Bertauliah di bawah SPKM
Berasaskan NOSS dan Daftar NOSS terkini

CLDP 2. Mendapat kelulusan tajuk bagi pembangunan NOSS
dalam Mesyuarat Penyelarasan Kelulusan Tajuk
NOSS Badan Peneraju Industri (ILB) yang
dipengerusikan oleh JPK.

CLDP 3. Mendapat kelulusan khas daripada KSU untuk
melaksanakan pembangunan dan kaji semula NOSS.

CLDP 4, Mengenalpasti panel pakar NOSS dan dapatkan
kelulusan panel daripada Jawatankuasa Pelulus
Fasilitator Dan Panel (JPFP).

KUSK 5. Mengurus sesi Bengkel Pembangunan NOSS.

CLDP 6. Bentang NOSS dalam Mesyuarat Jawatankuasa
Teknikal Penilaian Standard (JTPS) untuk
pengesahan.

CLDP 7. Setelah diperakui, bentang NOSS dalam

Jawatankuasa Teknikal Standard (JTS) untuk
perakuan sebagai dokumen Negara dan didaftarkan
dalam Daftar SKPK (Daftar NOSS).

KUSK 8. Mendokumenkan NOSS.

KUSK 9. Simpan dan rekod.
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Jawatankuasa Teknikal
Standard (JTS)

KEBANGSAAN
7. REKOD KUALITI
Bil Rekod Lokasi Tempoh
Penyimpanan
1. | Senarai Daftar NOSS Laman Web Rasmi 5 tahun
JPK www.dsd.gov.my
2. | Dokumen NOSS Bilik Fail > 5 tahun
3. | Minit Penyelarasan Bilik Fail 5 tahun
Kelulusan Tajuk NOSS
Badan Peneraju Industri
(ILB)
4, | Minit Jawatankuasa Bilik Fail 5 tahun
Pelulus Fasilitator Dan
Panel (JPFP)
5. | Minit Mesyuarat Bilik Fail 5 tahun




!

[T m'.h(/

PEMBANGUNAN STANDARD KEMAHIRAN PEKERJAAN
KEBANGSAAN MUKA SURAT : 7/8

8. CARTA ALIRAN KERJA

Tidak
Lulus

Tidak
Lulus

Tidak
Lulus

: Beri arahan untuk bangun dan kaji semula NOSS
berdasarkan Akta, Garis Panduan dan Daftar
l NOSS berkaitan

Mendapat kelulusan tajuk bagi pembangunan NOSS

Lulus

Mendapat kelulusan khas daripada KSU untuk
laksana program

Lulus

Kenalpasti panel pakar NOSS dan dapatkan
kelulusan panel daripada Jawatankuasa
Pelulus Fasilitator Dan Panel (JPFP)

Urus sesi Bengkel Pembangunan NOSS

Bentang NOSS dalam JTPS untuk pengesahan

Lulus

Setelah disahkan, bentang NOSS dalam JTS
untuk perakuan

Dokumenkan NOSS

Simpan dan rekod



