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1. OBJEKTIF

Prosedur ini disediakan bagi melaksanakan tatacara sepertimana
peraturan-peraturan telah ditetapkan untuk Perakuan Siap Kerja dan
Perakuan Kerja Tidak Siap.

SKOP

Prosedur ini akan diguna pakai oleh Bahagian Pengairan dan Saliran
Pertanian (BPSP), MAFI bagi perakuan siap kerja dan perakuan kerja
tidak siap bagi kontrak pembinaan.

DEFINASI

3.1 Stakeholder
YAB Perdana Menteri, Jemaah Menteri, Menteri Pertanian dan Ketua
Setiausaha Negara merupakan stakeholder Kementerian Pertanian
dan Industri Makanan Malaysia

4. RUJUKAN

4.1 Manual Kualiti

4.2 Akta dan peraturan di bawah MAFI & Jabatan / Agensi
4.3 Arahan Perbendaharaan

4.4 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia (Perolehan Kerajaan)
4.5 Dokumen Kontrak
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-L.L"'* TIDAK SIAP
5. SINGKATAN

MAFI - Kementerian Pertanian dan Industri Makanan
Ministry of Agriculture And Food Industry

BPSP - Bahagian Pengairan dan Saliran Pertanian

PP - Pegawai Penguasa

WPP - Wakil Pegawai Penguasa

PK - Pegawai Kanan J48/J52

PMe Pegawai Meja J41/J44

CNC - Perakuan Kerja Tidak Siap
(Certificate of Non Completion)

CPC - Perakuan Siap Kerja
(Certificate of Practical Completion)

LAD E Gantirugi Tertentu dan Gantirugi Ditetapkan

(Liquidated and Ascertained Damages)
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

Tanggungjawab Tindakan
1. PERAKUAN SIAP KERJA

PP/WPP 1.1 Kontraktor menghantar makluman bertulis untuk
memaklumkan kerja telah siap secara praktikal
kepada PP.

PP/WPP 1.2 Penetapan tarikh pemeriksaan bersama (Join
Inspection) di antara agensi pelaksana, kontraktor dan
stakeholder (jika berkenaan) dalam tempoh 14 hari
dari tarikh penerimaan maklumbalas bertulis.

RV 1.3 Pastikan perkara-perkara berikut dipenunhi:

1.3.1 Semua kerja telah siap mengikut terma dan
syarat-syarat kontrak.

1.3.2 Kerja telah siap ke tahap memenuhi fungsi
pembinaan dan boleh diduduki / digunakan
dengan selamat.

1.3.3 Kerja telah siap dengan senarai kecacatan (jika
ada)

1.3.4 Pengujian dan pentauliahan ke atas perkara
berkaitan telah lulus.

1.3.56 Semua keperluan utama perkhidmatan seperti
di dalam kontrak telah disiapkan.

WPP/PK/Pme 1.4 Sediakan Perakuan Siap Kerja (CPC).
Pme

1.5 Edar CPC kepada kontraktor dan pihak berkaitan.
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Tanggungjawab Tindakan
2. PERAKUAN KERJA TIDAK SIAP
PP Apabila PP berpendapat bahawa kontraktor tidak dapat
menyiapkan kerja mengikut tempoh siap yang ditetapkan maka
PP tindakan di bawah perlu diambil:
2.1 Keluarkan Notis untuk mengenakan LAD
2.2 (a) Jika tidak menerima maklumbalas daripada kontraktor
dalam tempoh 14 hari dari tarikh notis, CNC akan
dikeluarkan.
(b) Jika menerima maklumbalas daripada kontraktor dalam
PP tempoh 14 hari dari tarikh notis, PP boleh
mempertimbangkan permohonan EOT [MAFI.PK(BPSP) 06]
PPAVPP jika munasabah atau mengenakan LAD jika sebaliknya
2.3 Keluarkan CNC.
PP \WPP
2.4 Pastikan pemantauan rapi ke atas kemajuan kerja
kontraktor apabila LAD telah dikenakan
2.5 Sekiranya prestasi kontraktor dalam tempoh LAD tidak

memuaskan, ambil tindakan penamatan.
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TIDAK SIAP
7. REKOD KUALITI
Bil Rekod Lokasi Tempoh Penyimpanan
1. Perakuan Siap Kerja Fail Projek 7 Tahun
2 Perakuan Kerja Tidak Siap Fail Projek 7 Tahun
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8. CARTA ALIRAN KERJA

MAFI. PK (BPSP) 07 : PERAKUAN SIAP KERJA DAN PERAKUAN TIDAK

SIAP KERJA

1.0 Perakuan Kerja Siap

l

1.1
Menerima makluman bertulis
daripada kontraktor untuk
penyerahan kerja siap

v

1.2
Pemeriksaan bersama (Joint Inspection) di
antara pihak berkaitan dalam tempoh 14 hari
dari tarikh terima makluman bertulis

!

2.1
Keluarkan notis
untuk mengenakan
LAD

1.3
Memastikan kontraktor telah
penuhi syarat dan speksifikasi
yang ditetapkan

TIDAK

1.4
Sediakan Perakuan Siap Kerja
(CPC)

Y

1.5
Edar CPC kepada kontraktor dan
pihak berkaitan

l
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2.0 Perakuan Kerja Tidak Siap

2.1
Keluarkan notis untuk
mengenakan LAD

v

Ada
2'_2 (b) maklumbalas
Mempertimbangkan 22
permohonan EOT |+—— Maklumbalas
Kontraktor

jika munasabah dan
LAD jika sebaliknya

l Tiada

2.3
Keluarkan CNC

A 4

24
Memantau rapi kemajuan kerja
kontraktor apabila tindakan LAD
dikenakan

v
2.5

Tindakan penamatan kontraktor
diambil jika prestasi masih tidak

' Tamat




